
 

 

 
Sjekkliste for klart språk 

Én av tre forstår ikke tekster fra det offentlige. Har du skrevet teksten 
din i klart språk? Her følger en sjekkliste.  

1. Jeg har satt meg inn i hvem mottakeren er og hva som er viktig 
for mottakeren å forstå. 

2. Jeg har plassert hovedbudskapet tidlig i teksten. 
3. Jeg har laget en informativ overskrift, brukt avsnitt og 

mellomtitler. 
4. Jeg har brukt du og dere. 
5. Jeg har i stor grad brukt verb i stedet for substantiv. 
6. Jeg har skrevet i en god tone. 
7. Jeg har unngått bruk av forkortelser. 
8. Jeg har brukt et språk som leseren forstår. 
9. Jeg har lest korrektur og fått tilbakemelding fra en kollega. 

 

Lykke til! 


